Pécsi Tudomanyegyetem
Egészségiigyi Foiskolai Kar
SZAKNYELVI TANSZEK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1.§
A tanszék székhelye, jogallasa, egységei

(1) A tanszék neve: Pécsi Tudomanyegyetem Egészségiigyi Foiskolai Kar Szaknyelvi Tanszék
Székhelye: Pécs, Vordsmarty u.4.

(2) A Szaknyelvi Tanszék az Egészségiigyi Foiskolai Kar 6ndllo szervezeti egysége, amely, az
EFK f6iskolai és egyetemi okleveles képzéseinek teriiletén Osszefogja és ellendrzi az oktatast, a
tovabbképzést ¢és tudomanyos kutatdst, valamint a mindségfejlesztési ¢€s ellendrzési
tevékenységet.

(3) A Szaknyelvi Tanszék nem 6nall6 szervezeti egységei:
Szaknyelvi Tanszéki Csoport, EFK Pécsi Képzési Kozpont
Szaknyelvi Tanszéki Csoport, EFK Kaposvari Képzési Kozpont
Szaknyelvi Tanszéki Csoport, EFK Zalaegerszegi Képzési Kozpont
Szaknyelvi Tanszéki Csoport, EFK Szombathelyi Képzési Kézpont

(4) A Tanszék feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi €s kari szabalyzatok, valamint sajat
szervezeti és miikodési szabalyzata alapjan végzi. Képviseletét a tanszékvezetd, feliigyeletét a
féigazgatd vagy az altala megbizott helyettes latja el.

2.8
A Tanszék feladatai

(1) A Tanszé¢k az Egyetem ¢és a Kar altalanos feladataival Osszhangban gondoskodik az
egészségligyi foiskolai hallgatok szamara sziikséges szaknyelvi és kulturalisismeretek atadasarol,
kommunikacios készségeik fejlesztésérdl, ezen beliil kiillonosen:

a) az eurdpai standardoknak megfeleld fels6foku (foiskolai €s egyetemi), altalanos €s szaknyelvi
képzés szervezeti keretének és képzési tartalmanak biztositasarol,

b) a Tanszék szakteriiletének megfeleld oktatas Gsszefogasardl, irdnyitasarol és ellendrzésérdl,

c) a hallgatok és oktatok nemzetkozi szakmai-tudomanyos életbe torténd bekapcsolodasara valod
felkészitésérol,

d) a nyelvoktatas mindségének folytonos szavatolasarol és fejlesztésérol,

e) a hallgatok és oktatok nyelvtudasanak mérésérol.

(2) A kutatds terén a Tanszék oktatoéi és kutatdi a Tanszék sziikebb szakteriilete mellett a
nyelvtudomannyal ¢és a nyelvtudasméréssel kapcsolatos alap- ¢és alkalmazott kutatassal
foglalkoznak, tovabba egyiittmiikddnek mas hazai, illetve kiilfoldi kutatokkal.



3.8
A Tanszék és Tanszéki Csoportok csoportok vezetése

(1) A Tanszék vezetdje a tanszékvezetd, akit a rektor biz meg az egyetemi és Kkari
szabalyzatokban meghatarozott modon és idére. Tanszékvezetdi teendokkel egyetemi vagy
foiskolai tanar, egyetemi vagy foiskolai docens bizhaté meg.

(2) A tanszékvezetd feladatai

a) képviseli a tanszéket,

b) szavazati jogu tagként részt vesz a Kari Tanacs munkéjaban,

c) szervezi és iranyitja a tanszék valamint a Tanszéki Csoportok oktatd, tudomanyos és
tudomanyos diakkorrel kapcsolatos munkajat,

d) véleményt nyilvanit a Tanszéket érintd személyi €s egyéb kérdésben,

e) az oktatas ¢€s a kutatas teriiletén egyiittmiikodik a tarsintézetekkel,

f) ellatja a Tanszék és a PROFEX Nyelvvizsgakozpont kozotti koordinatori feladatokat,

g) megbizatdsdnak lejarta el6tt 6 honappal beszamolot készit a Kari Tandcsnak a Tanszék
munkajardl a kari SZMSZ-ben meghatarozott szempontok szerint.

(3) A tanszéki csoportok ¢lén a tanszéki csoportvezetok allnak, akiket a féigazgatd biz meg az
egyetemi €s kari szabalyzatokban meghatarozott modon és idore a Kar egyetemi és foiskolai
docensei koziil.

(4) A tanszéki csoportvezetd feladata:

a) a képzési kozpontban szervezi ¢€s iranyitja a fbiskolai hallgatok magas szinvonalu
nyelvoktatasat a tanszek eldirdsai szerint,

b) biztositja a nyelvi képzés mindségét €s a tobbi tanszéki csoporttal azonos tartalmu képzést,
részt vesz a tanszék értekezletein,

c) felkéri, illetve kijeldli a tanszéki csoport eldadoit és oktatait,

d) gondoskodik a képzési kozpont altal rendelkezésére bocsatott anyagi forrasok megfeleld
felhasznalasarol,

e) gondoskodik a mikodési feltételek biztositasarol a képzési kodzpont igazgatdjaval
egylittmiikodve,

f) kapcsolatot tart a HOK-kel,

g) segiti, figyelemmel kiséri és ellendrzi a munkatarsak szakmai tevékenységét,

h) javaslatot tesz, illetve véleményt nyilvanit a tanszéki csoportot, illetve az egész tanszéket
érinté valamennyi kérdésben,

1) a tanszékvezetovel kozos, vagy kiilonvéleményt ad a tanszéki csoportot érinté személyi
kérdésekkel kapcsolatos testiileti eldterjesztésekhez,

j) évente legalabb egyszer beszamol a tanszékvezetonek az altala vezetett tanszéki csoport
munkajarol,

k) képviseli a tanszeki csoportot a megfeleld forumokon.



4.8
Tanszéki Tanacs

(1) A Tanszéki Tanacs a tanszékvezetd tanacsado, véleményezo testiilete, amely 11 tagbol all.
Elndke a tanszékvezetd, hivatalbol tagjai a tanszéki csoportvezetdk, az angol illetve német nyelvi
tanszéki referens, valasztott tagok a képzési kdzpontokban oktatd, dsszesen 2 oktatd, valamint a
HOK Altal delegalt, 2 hallgato.

(2) Az oktatok megvalasztasa a Tanszék székhelyén oktatok értekezletén valamint a Tanszéki
Csoportok oktatdi értekezletein, titkos szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel, a delegalt hallgatok
megvalasztasa a Kari Hallgatéi Onkormanyzat szabalyzata szerint torténik. A valasztott oktatok
megbizatasa 3 évre, a hallgatoké 1 évre szol.

(3) A Tanszéki Tanacsot sziikség szerint, de legaldbb oktatasi szemeszterenként 1 alkalommal a
tanszékvezetd hivja Ossze. 15 napon beliil Ossze kell hivni, ha a Tanacs vagy az oktatok
egyharmada, vagy a féigazgatd keéri.

(4) A Tanszéki Tanécs jogai:

a) véleményt nyilvanit, és javaslatot tesz a tanszéket érintd ligyekben,

b) véleményezi a tanszékvezetdi €s tanszéki csoportvezetdi megbizas meghosszabbitasat,

c) Osszefoglalja a tanszék és a tanszéki csoportok tapasztalatait és az egységes gyakorlat
kialakitasa érdekében ajanlasokat fogad el.

5.8

Oktatok, oktatoi értekezletek

(1) Az oktatok jogait és kotelességeit a PTE SZMSZ, az alkalmazas, eldmenetel és a folyamatos
alkalmassag kovetelményeit az oktatok és kutatok jogallasarol sz616 egyetemi és kari
szabalyzatok tartalmazzak.

(2) Az oktatoi értekezletek formai: tanszeki, és tanszéki csoporti értekezletek, melynek tagjai az
érintett egység valamennyi f0 és részallasu oktatoja €s allandd meghivottjai az 6raadok, a
Hallgatéi Onkormanyzat képviseldje, valamint a Képzési Kozpont igazgatoja.

(3) Az oktatoi értekezlet sziikség szerint, de tanszéki szinten legalabb tanévenként 1 alkalommal,
tanszéki csoporti oktatoi értekezletet pedig oktatasi szemeszterenként 2 alkalommal kell
Osszehivni. Az oktatdi értekezletet az érintett egység vezetdje koteles dsszehivni, ha az oktatok
legalabb 1/10-e kéri.

(4) Az oktatoi értekezlet

a) véleményt nyilvanit a szervezeti egységeket érintd kérdésekben,

b) véleményezi a szervezeti egységvezetd megbizasat,

c) megvalasztja az SZMSZ-ben megjelolt testiiletek tagjait,

d) részt vesz a tananyag ¢€s vizsgakovetelmények meghatarozasaban,

e) a vezetd beszamoloja alapjan értékeli az egység munkajat és javaslatot tesz a megvalositando
feladatokra.



6.§
Zaro rendelkezések

Jelenszabalyzat a Kari Tanacs altal torténd elfogadassal egy idoben 1ép hatalyba, egyidejlileg a
Kari Tanacs 19/2001 (01.15.) sz. hatarozattal elfogadott szabalyzat hatalyat veszti.

Zaradék
A Kari Tanécs a szabalyzatot 41/2004. sz. hatarozattal elfogadta.
Pécs, 2004. november 3.
Prof. Dr. Sulyok Endre

egyetemi tanar
foigazgatd



